
搜尋 OneDrive

筆記本

統計_文件

內嵌

登出

OneDrive

OneDrive

檔案 常用

快速存取

搜尋所有項目

搜尋所有項目

OneDrive 檔案

上傳

個人電腦

個人電腦

OneDrive

OneDrive

OneDrive

新增

資料夾

Word 文件

Excel 活頁簿

PowerPoint 簡報

OneNote 筆記本

Excel 問卷

純文字文件

上傳

檔案

最近

預算 文件 家庭

2123

相片

已共用

資源回收筒

簡報 3 簡報 2 報告_A 報告_B

桌面 2015/7/13 上午 8:42 檔案資料夾

檔案資料夾

檔案資料夾

檔案資料夾

檔案資料夾

檔案資料夾

2015/7/28 上午 11:40

2015/3/10 上午 8:43
2015/7/30 上午 8:37
2015/6/30 下午 12:43
2015/7/27 下午 3:47

下載

文件

移動至 OneDrive

預算

家人

內部專案

筆記本

旅遊

工作

名稱 修改日期 類型 大小

共用 檢視

檔案

最近

相片

已共用

資源回收筒

檔案 常用 插入 設計

OneDrivePowerPoint Online 文件 簡報 2 共用 李家豪

告訴我您想做什麼 在 POWERPOINT 中開啟轉場

按一下以新增備忘稿

2

1

動畫 檢視

文件

簡報 3 簡報 2 報告_A 報告_B 統計_文件

家庭 筆記本
2212

圖片

OneDrive

個人電腦

新增 上傳 開啟 下載 刪除 移動至 複製至 重新命名共用

檔案

檔案

搜尋所有項目

最近

相片

已共用

資源回收筒
文件 家庭 筆記本 圖片

22123

預算

簡報 3 簡報 2 報告_A 報告_B 統計_文件

檔案 常用 插入 設計

OneDrivePowerPoint Online 文件 簡報 2 共用 李家豪

告訴我您想做什麼 在 POWERPOINT 中開啟

新增註解

李家豪

回覆...

幾秒鐘前

我們要不要考慮將第三個項目符號放低一點？

註解

登出

轉場 動畫 檢視

2

1
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開始使用 OneDrive

第一步是將檔案新增至您的 OneDrive。 透過 PC 或 Mac 完成此步驟的最佳方法是下載 OneDrive，

然後將檔案拖曳到 OneDrive 資料夾中。 假設您在筆記型電腦上建立了 PowerPoint 簡報，就可以將

它拖曳到 OneDrive 資料夾，以便透過手機存取該簡報。 

當您共用 Office 文件時，請指定有權編輯文件的人員，這樣就不需要透過電子郵件來回寄送不同的
複本。 其他人員可以自行在簡報中插入註解並且新增影像和圖表。 透過 Office Online，您甚至可以
同時處理同一份簡報。

下載適用於您裝置的 OneDrive，即可隨處存取您的檔案。

什麼是 OneDrive？  

從您的電腦新增檔案

使用 OneDrive 網站新增檔案

從手機或平板電腦存取您的檔案

取得適用於 Windows 或 Mac 的 OneDrive

Android： Word | Excel | PowerPoint | OneNote

iOS： Word | Excel | PowerPoint | OneNote

Windows 或 Mac： Office 365

建立、編輯和共用 Office 文件

如需詳細資訊，請參閱 

哪裡可以了解詳情？

OneDrive.com/about

OneDrive

OneDrive 是您隨時隨地都能存取的線上檔案儲存空間。 它可讓您輕鬆地將 Office 文件

及其他檔案儲存至雲端，以便透過任何裝置存取這些檔案。

有了 OneDrive 之後，您可以共用文件、相片和其他項目，而不用傳送龐大的電子郵件

附件。 您也可以直接在 Windows 或 Mac 中輕鬆地使用 OneDrive 檔案。 

您也可以使用 OneDrive 網站，透過任何個人電腦、平板電腦或手機新增檔案。

只要前往 OneDrive.com、登入，然後選取 [上傳] 即可。

取得應用程式
您可以使用 Office 應用程式隨處建立及編輯 Office 文件。

隨處建立文件
您可以免費透過 Office 行動應用程式或 OneDrive.com 建立 Word 文件、Excel 活頁簿、PowerPoint 

簡報和 OneNote 筆記本。 只要登入，然後選取 [新增] 即可。

外出時編輯文件
當您將 Office 文件存放在 OneDrive 之後，就可以透過 OneDrive 行動應用程式或 OneDrive 網站開

啟並編輯這些文件。假設有人要求您在簡報中加入投影片，您可以直接透過手機或任何電腦進行。

共用和共同作業
您不用附加任何東西，就可以共用檔案，甚至整個資料夾。 您可以傳送目前正在處理的 

PowerPoint 簡報連結，而 OneDrive 中的其他內容會保持不公開，讓您高枕無憂。 若要透過 

OneDrive 網站共用項目，只要選取項目，然後選取 [共用] 即可。
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http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkId=618624
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